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  :بخش مديريت
 

 قسمت می باشد 3مديريت اسن نرم افزار شامل بخش 
 

شامل قرار دارد و  به رنگ سبز قسمت نواز کنترلی که در بالاترين قسمت -1
 :نمايش موارد ذيل می باشد

 
 ايميل مدير می باشد  شناسه ورود که نمايش دهنده  -1

 

 
 

 :منوی دسترسی سريع که شامل گزينه چند گزينه می باشد -2
 

 
 

 ارج شدن از بخش مديريت سايت می باشدجهت خ: خروج -1
 جهت نمايش موجودی اعتبار مالی مدير می باشد: حساب من -2
برای ديدن صفحه اصلی سايت که بازديد کنندگان : صفحه اصلی -3

 .آن را  می بينند
 
 :آگهی ها و پرداخت ها فعالسازیقسمت  -2

 

 
 

 :استاين قسمت شامل دو بخش می باشد که در زير جدول نمايش داده شده 



هنگانم انتخاب گزينه فعال سازی آگهی ها ، شما در جودل فوق ليستی  -1
کاربران سايت تهيه شده و آماده نمايش می باشد  طاز آگهی هايی که توس

 را به شما نشان می دهد تا شما اجازه نمايش اين آگهی ها را بر روی 
 .سايت جهت نمايش عمومی صادر نماييد

، سپس به ترتيب شناسه آگهی ، نام آگهی در هز قسمت ابتدا عکس آگهی 
 .دهنده و نوع آگهی را مشاهده می کنيد

 
شناسه آگهی همان شماره آگهی می باشد که به ترتيب از کمترين :  نکته

 .عدد شروع و به صورت صعودی بالا می رود
 .جهت آشنايی يا انواع آگهی به بخش پلان ها مراجعه نماييد: نکته 

 
دايره سبز و قرمز را  2چپ در آگهی موجود شما  انتهای کادر سمتدر

مشاهده می نماييد که اگر با درج آگهی در سايت موافق هستيد دايره 
 .سبز و اگر می خواهيد آگهی درج نشود دايره قرمز را انتخاب کنيد

 
در پايين ) تاييد يا عدم تاييد ( سپس بعد از انتخاب تمامی آگهی ها 

 .کليک کنيد گزينه تاييد ثبت آگهی را 
 

امکان دارد به دليل بالا بودن تعداد آگهی های ليست شده پس : نکته
 .ای ديگری در ليست نمايان گر شونداز تاييد کردن آگهی ه

 
گاهی به دليل آمکه نوع آگهی به صورت رايگان نمی باشد و آگهی : نکته

 دهنده از اعتبار مالی کافی برای درج آگهی برخوردار نمی باشد پس از
اخظار جهت تاييد آگهی به شما  ، کليک کردن گزينه تاييد ثبت آگهی

 .و اعلام کند موجودی مالی کافی نمی باشدبدهد 
 

 .دومين بخش جهت فعال سازی پرداخت ها می باشد -2
درخوايت جهت تاييد و يا ل تعدادی دودر اين بخش مانند بخش قبل در ج

 عدم تاييد موجود می باشد
 

سط کاربران سايت هنگام واريز پول برای شارژ اين درخواست ها  تو
 .صادر می شودحساب کاربريشان 

 
تاريخ واريز  ،برای هر درخواست نام بانک ، شعبه ، مبلغ واريزی 

نوشته شده است که شما می توانيد پس از  و  شماره فيش واربزی پول
گرفتن گزارش مالی حساب های خود از بانک مشخصات نوشته شده شامل 

ه فيش مبلغ و تاريخ را چک نمئده و زمانی که مطمئن شديد چنين شمار
و اگر ) دايره سبز رنگ ( تاييد واريزی به  حساب شما شده است آن را 

دايره ( چنين مشخصاتی درست نبود درخواست واريز پول را عدم تاييد 
پرداخت ها را کليک کنيد تا نموده و در پايين گزينه ثبت ) قرمز رنگ 
 .ای کابران تاييد شودپرداخت ه

 
  

 :منوی مديريت -3
شامل بيست گزينه می باشد که در ذيل به تک تک آنها می اين بخش 
 :پردازيم



 
 

 فيلتر کلمات زشت برای عدم استفاده در متن آگهی ها:  -1
را می بينيد که در مقبل هر در قسمت راست صفحه ليست کلمات فيلتر شده 

 دارد که می توانيد آنها را حذف نماييدکدام از آنها ضربدر قرمز وجود 

 
اضافه کردن کلمه در شکل فوق کافيست فارسی يا انگليسی کلمات و برای 

مورد نظر خود را وارد کنيد و گزينه افزودن به ليست سياه را کليک کنيد تا 
 .هنگامی که کاربر کلمه فوق را به کار برد آن کلمه فيلتر شود

 

 زمان سرور تنظيم زمان سايت با : -2
زما شما با زمان سرور هنگامی که شما سايت را برروی سرور خود نصب می کنيد 

 .يکسان می باشد 
با وارد شدن به اين صفحه ابتدا در بالا زمان کنونی سرور را به شما نمايش 

 .می دهد
 

 
 
 



اختلاف زمان فعلی محل سکونت خود را با آن بسنجيد و در کادر سمت جپ در 
 اختلافی وجود دارد را وارد کنيدصورتی که 

 

 
 

و در آخر اگر هنوز اختلافی در حد ثانيه وجود دارد می توانيد از کادر سمت 
 .چپ برای از بين بردن اختلاف استفاده کنيد

 

 
 
 

تمامی صفحات موجود در سايت در اين قسمت مديريت می شود که  :-4
 به آن می پردازيم

جه می شويد که هر کدام از ابخش مختلفت مو هنگام ورود به اين بخش با چند
 .آنها صفحات خاصی را در بر می گيرند

 
 

1-   
و  اين بخش شامل تمامی صفحات اصلی سايت می باشد که بازديد کننده 

 .دند آنها را ببيننمی توان کاربران 
صفحه اصلی در اين قسمت وجود دارد که شما نمی توانيد آنها را  چهار 

بقيه صفحات . يک تا چهار مشخص می شوند stageه با اسم های حذف نماييد ک
همچنين شما می توانيد به اين قسمت صفحه هم . را می توان حذف نمود

 .اضافه نماييد
 :چهار صفحه اصلی سايت

 
1- stage 1  :صفحه اول سايت می باشد 
2- Stage 2  :صفحه گروه های می باشد 
3- Stage 3  :باشد صفحه مربروط به زير گروه ها می. 
4- Stage 4  : سفحه اصلی آگهی می باشد 
 
در مقابل هر صفحه موجود که با اعداد به ترتيب نمايش داده شده اند  

 :شما سه آيکون مختلف می توانيد ببينيد

در صورت اعمال تغييرات در يک صفحه می توانيد با کليک کردن بر : 
 .نيدروی اين آيکون تنطيمات صفحه را به حالت اوليه بر گردا

 .برای تغيير دادن محتوای يک صفحه بر روی اين آيکون کليک کنيد: 



در صورت وجود داشتن چنين آيکنی در جلوی يک صفحه شما با کليک :  
 .کردن بر روی اين آيکون می توانيد آن صفحه را به کلی  حذف نماييد

 
ل در صورت حذف يک صفحه شما ديگر قادر به برگرداندن محتوای داخ: نکته

 .آن نخواهيد بود 
 

مانند شکل زير  مشاهده می همچنين در مقابل هر صفحه شما کادری را 
 .نماييد که حاوی آدرس صفحه در سايت می باشد

 
 :افزودن صفحه جديد

کافيست تا در کادر موجود در  بخش برای اضافه کردن صفحه جديد به اين 
اسم صفحه جديد را  بخش که در شکل زير نمايش داده شده است همينبالای 

 .وارد نماييد و گزينه ايجاد صفحه را فشار دهيد
 

 
 

سپس سوالی از شما می شود که آيا مطمئن هستيد که می خواهيد صفحه 
 .جديد با اين نام يسازيد که آن را تاييد کنيد

پس از تاييد کردن صفحه مورد نظر شما ساخته شده و به آخرين رديف از 
 شودليست صفحات اضافه می 

در بالا ( حال شما برای تغيير در محتوای صفحه جديد آن را ويرايش کنيد 
 )نحوه ويرايش صفحه توضيح داده شد

قسمت را مشاهده می کنيد که اين پنج قسمت در  5در صفحه باز شده شما 
 :تمامی صفحات وجود دارد 

 
 .بالا می باشد که قسمت بالای صفحه را شامل می شود های  بلوک -1
 .پايين که قسمت بلوک پايين صفحه را شامل می شود های  بلوک -2
 سمت راست یبلوک ها -3
 بلوک های سمت جپ  -4
 .قسمت وسط صفحه که خود شامل تعدادی بلوک می تواند باشد -5

تمامی اين قسمت های شامل  چند آيکون يا نشانه می باشند که 
 .ابتدا  به آنها می پردازيم

 

در . ک می باشد .نمايش يا عدم نمايش ابل اين آيکون برای  -1

 باشد يعنی بلوک نمايش داده نمی شود صورتی که به شکل 

با کليک بر روی اين آيکون . جهت حذف يک بلوک می باشد  -2
 بلوک مورد نظر حذف می شود

در يک بلوک می ) اعمال تغييرات ( برای ويرايش کردن    -3
 باشد

چند بلوک نمايش داده می شود می  هنگامی که در يک قسمت  -4
( توانيد با با زدن اين آيکون بلوک را به بالاتر هدايت کنيد 

 )ترتيب نمايش دادن بلوک ها را تنظيم می کنيد

 .به پايين استفاده می شوديک بلوک برای هدايت نمودن   -5
 



هنگام ويرايش يک بلوک به قسمتی بر می خوريد که می بايست نوع بلوک 
تا ا مشخص کنيد لذا ابتدا بايد قسمت بلوک ها را مطالعه نماييد خود ر

 .با انواع بلوک ها آشنا شويد
 
 
 
 

 :بلوک های پيشفرض جهت قراردادن کناره های سايت  :بلوک ها
 

 
 

اگر می خواهيد بلوکی را ايجاد نماييد که به صورت پيش فرض در سايت 
تخاب کنيد تا در صفحه می بايست گزينه پست دلخواه را انوجود ندارد 

بلوک مورد نظر خود  HTMLای که باز می شود توسط کد برنامه نويسی 
 .را بسازيد

 
همانگونه  که  در جدول بالا مشاهده می نماييد بسياری بلوک پيش فرض در 

اکثر گزينه . سايت وجود دارد که شما می توانيد آنها را انتخاب کنيد 
 .است کار خاصی را بر عهده دارندها همان طور که از نامشان مشخص 

 :در ذيل به چند نمونه از اين گزينه ها اشاره می کنيم
 
 : درگاه ورودی -1

 
 

 رد شدن کاربران به محيط کاربری خودشاناوبلوکی است برای 
 
 
 



 :جدول شمارنده -2

 
 

تعداد آگهی های موجود، کاربران،  سايت شامل دهنده آماربلوک نشان 
  ...کننده و بازديد، بازديد

  
 : نوار گروه ها -3

 
 

 نشان دهنده گروه های موجود سايت که آگهی ها را دسته بندی می کند
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 :فرم ثبت نام -5
 

 
 

 فرمی است که بازديد کننده برای عضويت در سايت شما بايد تکميل نمايد
 

 
 

يمات کلی وب سايت می باشد که در ذيل به ظاين قسمت شامل تن : 5
 .ی پردازيمآن م

 
 نام وب سايت خود را در اين قسمت وارد کنيد -1
 

 
 

نامی که شما به عنوان نام سايت خود وارد می کنيد همان نامی است که :  توجه
 :در بالای نمايشگر شما نوشته می شود

 

 
 

 در اين قسمت توضيحاتی در مورد سايت خود بدهيد -2
 

 
 
تا در هنگام جستجو  در کادر سوم کلمات کليدی سايت خود را بزنيد -3

 ينترنتی سايت شما نمايش داده شودا
 

 
 
 گرجستجو شامل توضيحات هنگان نمايش سايت در موتورهای:تگ توضيحات -4
 

 
 
 
 
 



اين کادر را می توانيد جهت تقويت سايت در موتور های جستجوگر   -5
 تکميل نماييد

 
 
ديگر به   Persianبرای تغيير زبان نرم افزار اين گزينه را از  -5

 زبان ها تغيير دهيد
 

 
 
برای مثال در : شما واحد پولی خود را مشخص کنيد: واحد پولی -6

 ايران ريال يا تومان
 

 
 

واحد پولی مشخص شده توجه داشته باشيد واحد پولی بايد با : نکته
  توسط بانک هنگام پرداخت آنلاين بايد يکسان باشد

 
متن نوشته شده شما در اين  هنگامی که اعتبار مالی کاربر کافی نيست -8

 کادر، به کاربر نمايش داده می شود

 
 
هر کدام از گزينه های اين کادر بک قالب با رنگ و طرح مختلف برای  -9

 .سايت شماست

 
 

کنيد برای باز شدن سريع تر بلوک های سايت از سيستم ای می مشخص  -10
 استفاده شود يا خيرجکس 

 

 
 

هر آگهی می توانند چند ه کاربران برای در اين قسمت مشخص کنيد ک -11
 عکس قرار دهند

 

 
 

 :نام مدير سايت را در اين قسمت وارد نماييد -12
 

 
 

 ايميل مدير سايت را وارد کنيد -13
 )ايميلی به غير از ايميل سايت وارد کنيد بهتر است ( 
 

 
 



 
به او نمايش داده هنگامی که ورود کاربر موفق نمی باشد اين اخطار  -14

 :می شود
 

 
 

هنگامی که کاربر از محيط کاربری خود خارج می شود ايم پيغام به  -15
 نمايش در خواهد آمد

 

 
 

هنگام بروز اختلال در سايت و خارج کردن کاربر از محيط کاربری اين  -16
 :اخطار نمايش داده می شود

 

 
 

پس از ثبت نام موفق بازديد کننده در سايت ايت متن به او نمايش  -17
 .داده خواهد شد

 

 
 

هنگامی که کاربر با ايميل تکراری قصد ثبت نام مجدد را داشته  -18
 باشد اين پيفان ظهور می کند

 

 
 

نمايش  او پس از انکه کاربری مشخصاتش را تغيير داد اين متن به -19
 .داده خواهد شد

 

 
 

پس از انکه کاربری يک آگهی جديد در سايت قرار می دهد اين متن به  -20
 او نمايش داده می شود

 

 
 

زمانی که در هر دليلی در امنيت سايت مشکلی به وجود می آيد اين  -21
 اخطار داده می شود

 

 
 

وقتی مدير سايت به کاربری اجازه ورود مجدد به محيط کاربری را نمی  -22
 دهد اين متن نمايش داده می شود

 

 
 
 



هنگام غير فعال کردن درج آگهی در سايت متن زير نمايش داده خواهد  -23
 .شد

 
 

امی که مدير پرداخت آنلاين را غيرفعال می کند به استفاده هنگ -23
 .کنندگان اخطار زير داده خواهد شد

 

 
 

به ثبت نام . مدير امکان ثبت نام جديد را غير ممکن می سازد  -24
 :کنندگان اين اخطار داده خواهد شد

 

 
 

هنگامی که دسترسی به سايت توسط مدير داده نمی شود اين پيغام به  -25
 .دگان داده می شودبازديدکنن

 

 
 

در پائين تمامی صفحات قسمتی برای نمايش حق کپی و حق انشار وجود  -27
 .دارد که شما اين متن را می توانيد در اين قسمت تغيير دهيد

 
 .بنويسيد HTMLان ببرای نوشتن در اين کادر می بايست متن خود را به ز: نکته

 

 
 

ايميلی از طرف سايت به طور  هنگام ثبت نام کاربر جديد در سايت -28
. خودکار برای او ارسال می شود که حاوی مشخصات ثبت نام می باشد

 .شما می توانيد متن زير را به اين نامه اضافه کنيد
 

 
 

و در قسمت هنگامی که کاربر رمز عبور خود را فراموش می کند   -29
 فراموشی رمز عبور ايميل خود را جهت ارسال مججد پسوردش وارد می

شما می توانيد متن خود . کند کلمه عبور جديد برای وی ارسال می شود
 .را در اين نامه جای دهيد تا برای وی ارسال شود

 



 
 

هنگام درج آگهی جديد در سايت کاربر يک مدت زمانی برای نمايش  -30
هنگامی که مدت زمان آگهی به پايان برسد . اين آگهی مشخص می کند 

شما . جهت تمديد آگهی خود ارسال می کند سايت برای کاربر ايميلی 
 .اين متن را بايد در کدر زير وارد کرده تا برای کاربر ارسال شود

 

 
 

پس از درج آگهی جديد توسط کاربر اين آگهی بايد نوسز مدير سايت  -31
پس از . تاييد شود تا برای عمئوم در سايت به نمايش در بی آيد 

رای کاربر ارسال می شود تا تاييد شدن آگهی توسط مدير ايميلی ب
متن اين ايميل را شما . متوجه شود آگهی او توسط مدير تاييد شده ايت

 .در کادر زير بايد وارد کنيد

 
 

پس از اعمال تمامی تغييرات فوق در اين قسمت بايد جهت ثبت   -32
 :تغييرات اين دکمه را کليک کنيد

 

 
 

را غير فعال و  با کليک کردن بر روی اين دکمه می توانيد سايت  -33
جهت فعال بودن سايت و نمايش آن برای بازديد . يا فعال نماييد

 .باشد  Startedکنندگان اين قسمت بايد هميشه مانند عکس زير بر روی 
 

 
 

به کاربران اجازه شما می توانيد با کليک کردن بر روی اين دکمه  -34
 .يا عدم اجازه برای ورود به پنل کاربريشان  را بدهيد

 

 



ا کليک کردن بر روی اين گزينه به کاربران اجازه ثبت آگهی ب -35
 .جديد داده نمی شود

 
 

با غير فعال کردن اين بخش هيچ گزارش پرداختی برای تاييد به  -36
 .مديريت ارسال نمی شود

 
 

 
 

 بالا بردن و تقويت سايت در موتور های جستجو :-6
 

اربران سايت شما را موتور های جستجو گر بتوانند اگهی های کبرای آنکه 
 HTMLزودتر و بهتر بشناسند بايد اين آگهی های درج شده به صورت صفحات 

در اين قسمت شما می توانيد به صورت دستی و يا اتوماتيک اين . تبديل شود 
 :هنگام ورود به اين بخش دو گزينه در پيش رو داريد. کار را انجام نماييد

 

 
 

ورت اتومات انجام شود گزينه تنطيمات اگر مايل هستيد اين تبديل به ص
 سيستم بروزرسانی  را کليک کنيد

 
 

 
 

 
بازديد کننده ای به سايت شما  که هنگامی مشخص می کنيددر اين صفحه ابتدا 

 .هر بار چه تعداد از آگهی های سايت به روز شودمی آيد 
 

د در قسمت دوم مشخص می کنيد هنگامی که يک آگهی  توسط کاربر ويرايش ش
 .بعد از چند روز در ليست به روز زسانی ها قرار بگيرد

 
تعداد بيشتر باشد بهتر است ولی به سرور شما تعداد روز کمتر و  هرچه :نکته
 بيشتری وارد می شودفشار 

 
را کليک نموده تا به صورت دستی اين کار همچنين شما می توانيد گزينه دوم 

 )نی ورورد به محيط بروز رسا( را انجام دهيد 
 



هنگام ورود از شما سوالی مبنی بر اينکه مايل هستيد اين ورود انجام گيريد 
 .يا نه که ان را کليک کنيد

 

 
 
 

در اين صفحه شما اگر گروه خاصی را می خواهيد بروز رسانی کنيد ابتدا در 
آن ار مشخص کنيد و اگر تمامی گروه ها را می خواهيد گزينه   Groupقسمت 

 نيداول را انخاب ک
در قسمت دوم مشخص می کنيد آگهی هايی به روز شوند که چه مدت از ساخت آن 

 ...هفته يا 1ساعت ،  1. ها گذشته است
 را فشار دهيد تا بروز رسانی انجام گيرد   Startسپس گزينه 

هنگام انجام به روز رسانی صفحه را نبنديد و خارج نشويد تا نوار آبی : نکته
 رنگ وسط کاملا پر شود
 .می توانيد خارج شويد  exitسپس با زدن گزينه 

 

 
 
اگر تعداد آگهی های زيادی را مشخص کنيد به سرور فشار زيادی وارد می : نکته

 .شود که اگر سرور اختصاصی نداشته باشيد برای شما مشکل ساز خواهد شد
 
 

 نمايش آمار بازديدکنندگان سايت :-7
 پهار بخش می باشداين قسمت شامل 

 

 
 

جدولی به شما نشان داده می شود که تمامی آمار سايت  :شمارنده اصلی -1
در آن موجود می باشد تا به راحتی بتوانيد عمکرد سايت خود را 

 . بررسی نماييد
شما می توانيد مانند عکس .  آمار داده شده برای کل بخش های سايت است

 زير آمار گروه خاصی را بررسی نماييد
 



 
کاربران سايت شما با چه  به شما  نشان می دهد  :آمار مرورگرها -2

 مرورگری سايت شما را می بينند
 

 
 

لحظه در به شما می دهد که همان مشخصات افرادی را  :کاربران آنلاين -3
 :سايت شما حظور دارند 

 

 
 
 
با بيان آمار  سايت شما را در چهار هفته گذشته  :روزانه بازديد -4

 :اد آگهی به شما نمايش می دهدتاريخ، تعداد بيننده و تعد
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 مشاهده آگهی های موجود در سايت :-8
هنگامی که شما به دنبالآگهی يا  آگهی های خاصی  نمی گرديد کافيست تا 
گزينه سبز رنگ وسط صفحه را کليک نماييد تا ليست تمامی آگهی های سايت به شما 

 :نشان داده شود 

 
 
 

 :آگهی های موجود در سايت می باشد کس زير شامل تمامی ليست باز شده مانند ع
 

 
 

شما می توانيد آگهی های غير فعال را از اين ليست جا کنيد تا ليست کوچکتر 
 :شود برای بازبينی

 
 

همچنين می توانيد آگهی هايی را که تاريخ نمايش آنها در سايت تمام شده است 
 :را از ليست خارج کنيد 

 
گهی های موجود در يک گروه خاص می باشد در گزينه اول اگر به دنبال آ

 :پايين صفحه گروه مورد نظر را انتخاب کنيد
 

 
 

اگر به دنبال آگهی های يک کاربر خاص می گرديد ايميل او را در قسمت دوم 
 :وارد نماييد مانند عکس زير

 

 
 

شناسه  يا اگر به دنبال آگهی خاصی می گرديد می توانيد در قسمت آخر شماره
 :آگهی را وارد کنيد

 

 



 

 ليست کاربرانی که در سايت عضو هستند :-9
بتدا در بالا آماری به شما داده می شود که تا ابا وارد شدن به اين صفحه 

 کنون چند نفر در سايت شما عضو هستند
اين بخش برای ثبت کاربر . در پايين صفحه عکس زير را مشاهده می کنيد 

 .جديد در سايت است
ايميل کاربری را کعه می خواهيد در سايت عضو کنيد را می نويسيد و گزنه 

 ثبت کاربر جديد را فشار دهيد
 

 
 

می بينيد که زير قسمتی برای ويرايش کاربر خاص  قسمت ديگر مانند عکسدر 
با وارد کردن ايميل کاربر مورد نظر و کليک کردن گزينه ورود به محيط 

 .او خواهيد شدکاربری وارد محيط کاربری 
 

 
 
 

 در وسط نيز گزينه سبز رنگی
  

 
 

وجود دارد که با کليک کردن بر روی آن صفحه جديدی مانند زير نمايش داده 
 :می شود

 

 
 
اطلاعات تمامی کاربران سايت نمايش داده شده است که شامل  در اين ليست 

 .ايميل کاربر، پسورد ، نام کاربری و اعتبار مالی کاربر می باشد
حروف الفبای انگليسی نمايش داده شده است که هنگامی که در بالای ليست 

کاربران زياد هستند می توانيد آنها را بر حسب حروف الفبا نمايش دهيد تا 
  . راحت تر به مقصد برسيد

 
 
 
 
 
 



 مديريت بخش های مالی و پرداخا های انجامی در سايت :-10
 :اين قسمت از چهار بخش تشکيل شده است

 
 
 

 
 

شما در اين بخش جدولی را مشاهده می نماييد که چهار : متد های پرداخت -1
 روش پرداخت اينترنتی را نشان می دهد

 

 
 

بانک سامان، بانک پارسيان، بانک ( در ابتدا تمامی اين چهار روش 
 .غير فعال هستند) لد واقتصاد نوين و ايگ

ی آنها گزينه راه برای راه اندازی هر کدام از اين روش ها در جلو
 .اندازی را کليک کنيد 

 
جهت پرداخت مبلغ آگهی ها توسط کاربران سايت فعال می سپس اين روش 

 .شود 
گزينه راه برای مثال هنگام راه اندازی پرداخت آنلاين بانک سامان 

 . اندازی جلوی بانک سامان تبديل به گزينه های حذف و ويرايش می شود
 

 
درخواست استفاده از پرداخت آنلاين بانک سامان را شما قبلا می بايست 

بدهيد و هنگامی که با درخواست شما موفقيت می شود مسخصاتی به شما داده 
می شود که با کليک کردن بر روی گزينه ويرايش وارد صفحه جديدی می 

 .شويد

 



 
 

نسبت واحد پولی در گزينه اول نام بانک را بنويسيد ، در کزينه دوم 
شده در تنطيمات سايت را با واحد پولی ارائه شده توسط بانک انتخاب 

خواهد بود که  10اگر ريال به تومان است نسبت يک به ( را بنويسيد 
 ) 0.1نوشته شده 

داده شده توسط بانک را و پسورد شماره مرچنت و چهارم در قسمت سوم 
 وارد می کنيد

مت آخر توضيحاتی نام صاحب حساب را وارد کنيد و در قسدر قسمت پنجم 
 برای راهنمايی کاربران بنويسيد

 را فار دهيد تا تغييرات ذخيره شود   saveپس از تکميل گزينه 
 

اين موارد که ذکر شد برای پرداخت های . بر می گرديم به صفحه اصلی 
 اينترنتی بود

پرداخت ( در زير صفحه نيز ليستی از موارد پرداخت آفلاين وجود دارد 
 )علام شماره فيش پرداختی در سايتبه حساب و ا

 

 
 

ن گزينه می توانيد يک روش ديگر برای پرداخت با کليک کردن بر روی اي
 غير الکترونيکی برای کاربران سايت ايجاد کنيد

 

 
 

در صفحه باز شده جديد می بايست شماره حساب های بانکی خود را وارد 
 يندکنيد تا کاربران بتوانند به آنها پول واريز نما

 را وارد کنيد نوع پرداختدر قسمت اول 
 در قسمت دوم نام صاحب حساب را وارد کنيد 
 در قسمت سوم شماره حساب خود را وارد کنيد

 قسمت چهارم نام بانک  می باشد
قسمت پنجم مانند قسمت پرداخت آنلاين که در بالا توضيح داده شد برای 

 .کننده است  نسبت بين واحد پولی سايت و واحد پولی پرداخت
 قسمت ششم برای ارائه توضيحات اضافه به کاربر می باشد

کليک کرده و آرم بانک را لنتخاب کنيد   Browsدر قسمت آخر بر روی کلمه 
 .تا کاربر آرم باينک را هم بتواند ببيند

تا  را کليک کنيد   ceate methodگزينه پس از وارد کردن تمامی اطلاعات فوق 
 .وداطلاعات ذخيره ش



 
در اين بخش شما ليستی از کل پرداخت هايی که :  آرشيو پرداخت ها -2

 .تا کنون در سايت شما توسط کاربران صورت گرفته را مشاهده می نماييد
 

 
 

رکورد شمامل نام پرداخت کننده ، روش پرداخت ، مبلغ پرداخت ، در 
 تاريخ پرداخت و شماره سريال می باشد

سريع تر پيدا کردن رکوردی خواص از قسمت همچنين شما می توانيد برای 
روش پرداخت خاصی را بالای صفحه که در شکل زير نمايش داده شده است ، 

انتخاب کنيد تا فقط رکورد هايی که با ان روش پرداخت شده اند را 
 .ببينيد

 

 
 

در اين صفحه تمامی مبالغ واريبزی به سايت نمايش داده می شود : بانک من -3
 :کل واريزی ها را نمايش می دهد و در آخر مبلغ

 
 

چون هنگامی که شما به يک کاربر ميزانی اعتبار تخصيص می دهيد : نکته
 پرداخت از طريق بانک نبوده در ليست نامشخص ذکر می شود

 

 
 
 

در اين بخش با وارد کردن ايميل کاربری خاص می توانيد : حساب کاربران  -4
 .حساب مالی او را ببينيد

 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 مديريت موقعيت های مکانی موجود هنگام درج آگهی :-11
هنگام درج آگهی کاربر بايد يک مکان جغرافيايی برای آگهی خود مشخص کند 
که اين موقعيت ها از تعدادی  منطقه و هر منطقه از تعدادی زير منطقه 

 .تشکيل می شوند
 

رای شما نمايش داده هنگام ورورد به اين قسمت ليست مناطق موجود در سمت چپ ب
 می شود که در جلوی هر کدام  علامت های 

 
که با دو اين مناطق به صورت پيش فرض در سايت موجود می باشد . وجود دارد

پيکان موجود منطقه را بالا و پايين برده و مرتب سازی می کنيد و با ظرب در 
 .قرمز رنگ آن را حذف می کنيد

 
 
 

در سايت در کادر بالا سمت چپ نام مورد نظر يد برای اضافه کردن منطقه ای جد
 .افزايش منظقه را فشار دهيد. را بنويسيد 

 

 
 

حال پس از انتخاب مناطق مورد نظر برای ايجاد زير منظقه بايد روی نام هر 
منطقه کليک کنيد و در کارد ظاهر شده در سمت چپ سايت نام زير منطقه خود را 

 .وارد نماييد

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 و تغيير در آنهامديريت انواع آگاهی های موجود  :-12
 :اين قسمت از سه بخش مشخص شده است 

 

 
 

هر آگهی در سايت می تواند برای مدتی نمايش داده شود : دوره زمانی   -1
 .مشخص می کنيداين مدت های زمانی را که در اين قسمت شما 

تعداد روز و م، تعدادی دوره از قبل موجود می باشد که شامل يک اس
 .تعداد ثانيه می باشد

 

 
 

شما می توانيد نام اين دوره ها را تغيير داده و يا آنها را حذف 
 .نماييد

. در قسمت پايين جدول شما می تواند دوره ای جديد به وجود آوريد 
ابتدا عنوان  دوره زمانی را مشخص کنيد سپس تعداد روز را بنويسيد و 

 .دهيد شارثبت را ف
 

 
 
 :نوع آگهی در سايت وجود دارد  4به صورت پيش فرض : تمام پلان ها -2
 

 آگهی ويژه ای است که دارای متن، عکس و لينک سايت آگهی دهنده می باشد: آگهی لينکدار
 

 آگهی ويژه ای است که دارای متن و عکس آگهی دهنده می باشد: آگهی عکس دار 
 

 .می باشد و عکس و لينک ندارد آگهی می باشد که تنها دارای متن: آگهی متنی 
 

 .آگهی که مانند عکسدار هم عکس دارد هم متن ولی ويژه نمی باشد: آگهی مجانی
 

  
 

هر کدام از اين پلان ها دارای مشخصاتی می باشد که در جلوی آنها 
 نوشته شده است

آنها را حذف شما می توانيد با گزينه های موجود در جلوی هر پلان 
 .ييديا ويرايش نما

  



در اين قسمت شما می توانيد يک پلان با مشخصات دلخواه خود : پلان جديد -3
 :تعريف نماييد 

 

 
 

 .اهيانه آن را بنويسيدمابتدا عنوان پلان را مشخص کنيد و سپس قيمت 
 

 
 سپس مشخصات آگهی را مشخص کنيد 

 

 
 

بعد تعداد حداکثر ستاره مجاز را مشخص می کنيد و در پايان مبلغ در 
 .ستاره را بنويسيد

 
 می باشد واحد پولی سايتتمامی مبلغ ها بر حسب : نکته 

 
 

 :سپس برای پلان خود يک عکس مشخص کنيد 
 

 
 

 :اطلاعات را ثبت نماييددر آخر برای 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 مديريت گروه بندی آگهی ها در سايت :-13
 

ت برای شما نمايش هنگام ورورد به اين قسمت تمامی گروه های موجود در ساي
 :داده می شود

 

 
 

 :در قسمت زير گزينه برای ايجاد گروه جديد وجود دارد
 

 
 

امل گزينه های در جلوی خود است برای تغيير در ترتبيب قرار هر گروه ش
 گيری و حذف آنها 

 

 
 

برای ايجاد زير گروه در جلوی هر گروه گزينه زير گروه را کليک کنيد تا 
 ای موجود نمايش داده شودليست زير گروه ه

در زير گروه مانند گروه ها دارای گزينه هايی برای حذف ، تغيير نام و 
 .ترتيب قرارد گيری می باشند

 

 
 
 

در پايين صفحه نيز می توانيد با گزينه موجود زير گروه جديد ايجاد 
 :کنيد

 
 
 
 
 

 اعمال تغييرات در فهرست های سايت :-14
 

 :د دارددر سايت دو فهرست وجو
 
 

 فهرست اصلی سايت که تمامی بازديد کنندگان آن را می بينند -1
 
 

 
 
فهرست کاربری که تنها کاربران سايت هنگام ورود به محيط کاربری آن  -2

 .را خواهند ديد



 
 

 
 
 

فهرست اول  با نام پيوند های صفحه اصلی نمايش داده شده است که 
 .رتيب ليست شده اندتعداد گزينه های موجود در اين فهرست به ت

 
انگر محلی است که پس از در مقابل هر گزينه آدرس وجود دارد که نماي

 را  به آن آدرس هدايت می کندديدکننده زبا کليک شدن گزينه 
 
 

 
 

 :در پايين هر بخش قسمتی برای ايجاد پيوند جديد وجود دارد 
 
 

 
 

 
سپس آدرس صفحه در اين قسمت کافيست ابتدا نام پيوند را وارد کرده و 

 .را که می خواهيد پس از کليک کردن به انجا برود را وارد کنيد
 

 
ه سايت برای لينک دادن ب نيز آدرس های خارجیمی توانيد از : نکته

 php.com-http://www.iranديگر استفاده کنيد مانند 
 
 
 
 
 

 ذشته و خلوت کردن فضای بانک اطلاعاتیحذف آگهی های تاريخ گ :-15
هنگام ورود به اين بخش همان  ابتدا بعه شما آماری داده می شود 
که آگهی ها با موضعيت های مختلف را بين کرده و نشان می دهد 

 .چه تعداد آگهی با اين شرايط در سايت شما وجود دارد
 

ارد در پاييت صفحه جدولی وجود د: حذف آگهی های تاريخ گذشته
که ابتدا در آن گروهی را که می خواهيد آگهی های تاريخ 

شما می توانيد تمامی ( گذشته اش را حذف کنيد مشخص می کنيد 
 )گروه های را مشخص کنيد 

 
 

رنج تاريخی خود را مشخص . سپس از شما تاريخی خواشته می شود
برای مثال آگهی هايی را که بين تاريخ اول تا تاريخ . کنيد

 ر دارند حذف شونددوم قرا
 



 
 

پس از  انتخاب تاريخ ها در قسمت سمت چپ صفحه در صورتی که می 
خواهيد اطلاعات آگهی های حذف شده از بانک اطلاعاتی سايت شما 
نيز حدف شوند گزينه مربوشه را تيک زنيد و در آخر گزينه حدف 

 موارد انتخاب شده را کليک کنيد 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 فايل پشتيبان زيابیبابان از اطلاعات سايت و گرفتن فايل پشتي :-16
بر اثر اتفاقات برای جلوگيری از نابود شدن اطلاعات سايتتان 

پيشبينی نشده بهتر است وارد اين صفحه شده و وارد بخش دوم  
 يعنی ايجاد پشتيبان جديد بشويد

 

 
 

هنگام ورود به اين بخش تمامی بخش های بانک اطلاعاتی شما که 
در جلوی هر بخش گزينه . عدد هستند ليست می شود 21تعداد 

شما هر بخش را که می خواهيد از آن . وجود دارد
و در فايل پشتيبان تهيه شود را با گزينه بله لنتخاب کنيد 

پايين صفحه گزينه تاييد را فشار دهيد تا فايل پشتيبان تهيه 
 پس از تهيه فايل پشتيبان در چند ثانيه فايلی به شما. شود 

 .داده می شود تا آن را در کامپيوتر خودتان ذخيره کنيد
 

در صورتی که می خواهيد تصاوير هر آگهی نيز در فايل : نکته
در پشتيبان وجود داشته باشد در پايين صفحه گزينه ثبت عکس 

 .پشتيبان را تيک بزنيد و سپس تاييد کنيد
 
 

 
 
 



کنيد پس  از آن بخوبی مراقبت کنيد و سعس پس از ذخيره فايل 
 .از هر بروز رسانی از اطلاعات خود فايل پشتيبان داشته باشيد

سايت شما  هنگامی که به هر دليل معلوم يا نامعلومی اطلاعات 
حذف شد برای استفاده کردن از فايل پشتيبان به بخش شوم يعنی 

 بازيابی فايل پشتيبان برويد
 
 
 

در قسمت اول  در صورتی که به برنامه نويسی تحت وب آشنا هستيد
را وارد کادر مربوطه می کنيد و گزينه پردازش را   SQLکد 

 کليک می کنيد 
 

 
 

بازيابی يا اگر می خواهيد فايلی را که قبلا تهيه کرديد را 
را کليک کرده و در صفحه باز  Browseکنيد در قسمت دوم گزينه 

 شده فايل خود را انتخاب می کنيد 
 

 
 

 
دهيد و منتظر بمانيد تا فايل شما  و گزينه تاييد را فشار

 .بارگزاری شود
 

 

 و آرشيو آن کاربران برای  داخلی ارسال پيام :-17
هنگام ورورد به اين قسمت متوجه می شويد که از دو بخش تشکيل 

 شده است
 

 
 

در اين بخش شما مانند ايميل ) : ارسال پيام جديد ( بخش اول  -1
نوانی را مشخص کرده و شخصی خودتان ابتدا برای پيام خود ع

 .در قسمت عنوان می نويسيد
 

يا نام  سپس در قسمتی که نوشته شده است از نام ايميلی
ارسال شود را نام را که دوست داريد پيامتان با آن  کاربری

 می نويسيد



گيرندگان پيام را مشخص می کنيد که در ) به ( در قسمت بعد 
از يکی بود آدرس  بيش يا نام های کاربری صورتی که آدرس ها

 را با کاما از هم جدا نماييد يا نام کاربران راايميل ها 
 متن پيام خود را بنويسيددر کادر محتوای پيام سپس 

 
هنگام ورورد کاربران به محيط کاربری ، هر کاربر يک : نکته

صندوق پستی داخلی دارد که پيام های رسيده از طرف سايت و 
پيامی .  در آن موجود می باشداو درخواست کنندگان آگهی برای 

که شما در اين قسمت ارسال می کنيد وارد صندوق پستی داخلی 
اگر مايل هاستيد که به غير از صندوق پستی . کاربر می شود 

داخلی برای کاربر ايميل هم بشود گزينه همچنين ارسال به 
 .ايميل را تيک بزنيد

 
بالای صفحه کليک  پی از نوشتن متن پيام خود ارسال پيام را در

 .کنيد
 

اين بخش جدولی را به شما نشان ) : آرشيو پيامها ( بخش دوم  -2
می دهد که داخل آن تمامی ارسال های صورت گرفته توسط شما 

 .در بخش اول آرشيو شده است 
 

 اين جدول موارد زير را به شما نشان می دهد
 
 

 
 

. ی باشد هر آرشيو شامل نام فرستنده گيرنده عنوان و تاريخ م
برای حدف يک رکورد می بايست مربع موجود در قسمت حذف را تيک 

 .بزنيد در در بالای همان ستون گزينه حذف را کليک کنيد
همچنين شما برای مشاهده سريع آرشيو ها و پيدا کردن يک رکورد 

 خاص در پايين صفحه جدول ديگری را مشاهده می نماييد
 

 
 

تا با جستجوی سريع ميان آرشيو اين جدول به شما کمک می کند 
 ها به مقصد برسيد

ابتدا در جدول فوق فرستنده پيام را وارد نماييد و بهد در سمت 
 به گيرنده پيام را ، فهرست را فشار دهيد

در صورتی که از ايم فرستنده به گيرنده مورد نظر پيامی 
ارسال شده باشد و در آرشيو موجود باشد برای شما ليست می 

 .شود
 
 
 
 
 
 
 



شما می توانيد در اين قسمت مطلبی را برای کاربرين سايت و  : -18
 ديگران ايميل نماييد

 
هنگام ورورد به اين بخش جدولی برای شما نمايش داده می شود کع 
ابتدا در قسمت عنوان موضوع ايميلی که می خواهيد ارسال کنيد 

 )امه محتوای خبرن( سپس در قسمت سفيد رنگ وسط. را وارد کنيد
 .متن ايميل خود را بنويسيد

 
 :صورت می توانيد عمل کنيد 3شما برای ارسال ايميل به 

 

 
 
 

 گزينه اول متن درج شده شما را برای کاربران سايت ارسال می کند
دوم ليستی در زير جدول اول باز می شود و شما می بايست با انتخاب گزينه 

برای آن آدرس ها ايميل ارسال در هز خط آدرس يک ايميل را وارد کنيد تا 
 شود

متن شما را هم برای کسانی که . گزينه شود جمع گزينه اول و دوم می باشد
 .آدرس ايميلشلن را وارد می کنيد ارسال می کند هم برای کاربران سايت

فشار دهيد و صبر نماييد تا ايميل پس از انتخاب گزينه ارسال خبرنامه را 
 .های شما ارسال شود

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 .اين قسمت برای تنظيمات پيام کوتاه سايت می باشد : -19
 

هنگامی که شما از شرکتی وب سرويس پيام کوتاه را خريداری می نماييد يک 
سری اطلاعات به شما می دهند و شما می بايست اين اطلاعات را در اين قسمت وارد 

 :کنيد 
 



 
 

چه مبلغی از حساب وی گزينه آخر مشخص می کند هنگام ارسال پيام کوتاه 
 کسر شود

 

 
 

وارد کردن تمامی اطلاعات وب سرويس برای ثبت تغييرات گزينه ثبت  ازپس 
گزينه تغييرات را بزنيد و اگر می خواهيد پيام کوتاه را غير فعال کنيد 

 .غير فعال  را فشار دهيد
 
 

 اين بخش جهت مديريت بخش اخبار سايت می باشد:-20
 

کنندگان وارد سايت می شوند شما می توانيد هنگامی که بازديد 
بلوکی که جهت نمايش اخبار سايت می باشد را به آنها نشان 

  )در  بخش بلوک ها توضيح داده شد . ( دهيد
 

 :به هنگام ورود متوجه خواهيد شد که اين بخش از سه قسمت تشکيل شده است 
 

 
 

ار موجود می اين قسمت شامل آرشيو تمامی اخب : فهرست تمام مطالب -1
 .باشد که ليست شده اند

در انهتای سمت علامت ضربدر قرمز رنگ  بر روی  شما برای حذف يک خبر
 راست خبر کليک کنيد

برای ويرايش يک خبر بر روی عنوان خبر مورد نظر کليک نماييد تا 
 .صفحه ويرايش باز شود

 
قرار شما می توانيد اخباری را که در سايت خود :  افزايش گروه جديد -2

 در . می دهيد در بخش های گوناگون از نظر موضوعی طبقه بندی کنيد 
 
 

 :اين قسمت شما در صورت تمايل چندين بخش از نظر موضوعی به وجود می آوريد 
 

 
که ابتدا شما در جدول اول آرشيو گروه های موجود را ملاحظه می نماييد 

ند عکس زير شما می مان. در جلوی هر شماره نام بخش خبری نوشته شده است 
 .توانيد نام بخش خبری را تغيير دهيد و نامگزاری را کليک کنيد

 
 



 
 

بخش خبری را حذف    همچنين شما می توانيد با کليک کردن بر روی علامت 
 .نماييد

 
برای  ، ل دوم مانند عکس زير شما گزينه ای را مشاهده می نماييد.در جد

 .وارد نموده و ثبت را فشار دهيد افزودن بخش خبری  نام بخش خبری را
 

 
 
 
 برای افزودن خبر به اين بخش مراجعه نماييد: افزايش مطلب جديد -3

اين بخش از بک جدول تشکيل شده است که ابتدا از شما عنوان خبر را می 
 ) عنوان جديد( خواهد 

 
 

پس از وارد کردن عنوان خبر گروهی را که می خواهيد خبر در آن قرار 
سپس در کادر سفيد رنگ وسط ، متن مانند شکل لنتخاب می کنيد بگيرد را 

 Browseخبر خود را درج می کنيد و در قسمت پاييد سمت راست بر روی کلمه 
کليک کرده و عکس خبر را انتخاب نماييد و در آخر ايجاد مطلب را کليمک 

 .نماييد تا خبر مورد نظر درج شود



 :بخش کاربری
 

محيط کاربری صفحه زير به او نمايش داده خواهد هنگام ورورد کاربر به 
 شد
 

 
 

توضيحات لازم هنگام ورورد اين صفحه می تواند شامل متن خوش آمدگويی بوده و
 کاربر را به او متذکر شود

 
 :همچينين پس از ورود کاربر منوی کاربری نيز به او نمايش داده می شود

 

 
 

 تاين منوی کاربری از چند بخش تشکيل شده اس
 
 



در ابتدا پس از خوش آمد گويی به کاربر ميزان اعتبار حساب او را بر حسب 
 تومان نشام می دهد

 
 

 سپس به او می گويد که ايا نامه جديدی برای او آمده اسا يا خير
 

 
 

 :در بخش بعد گزينه هايی وجود دارد که در ذيل به آنها می پردازيم
 

 
 
 که کاربر بعد از ورود آن را می بيند صفحه اصلی همان صفحه اول می باشد -1
هنگامی که کاربر بخواهد آگهی جديدی را ثبت کند اين گزينه : درج آگهی جديد -2

 را فشار می دهد

 
 



در صفحه جديد از کاربر ابتدا خواسته می شود گروه آگهی را مشخص کند سپس 
 عنوان و متن آگهی را بنويسد

 
شخص شود که در موتور های جستجو هنگان در قسمت کلمات کليدی بايد کلماتی م

 .جستجو آگهی نشان داده شود
 

 .پس از تکميل مشخصات ديگر ثبت آگهی را کليد می کند
 
 

 .اگر اعتبار حساب او بيشتر از هزينه آگهی ثبت شده باشد آگهی او ثبت می شود
 

 اين صفحه برای نمايش آرشيو آگهی های قبلی می باشد: ويرايش آگهی ها  -3
 :بخش را مشاهده خواهيد کرد 3م ورود به اين صفحه هنگا

 

 
 

اين قسمت ليست آگهی های تاييد شده توسط مدير را نشان می دهد که هنوز 
 تاريخ نمايش آنها نگذشته است

 

 
 

اين قسمت آمار مالی کا پرداخت ها ، هزينه های قبلی شما و اعتبار فعلی 
 .حساب کاربر را نشان می دهد

 

 
 

ش نيز ليست آگهی های قبلی شما را نشان می دهد که تاريخ آنها گذشته در اين بخ
 .است و بدون اعتبار می باشند

 
 
اين بخش همان ايميل داخلی سايت است که ميان مدير و اعضای سايت : پيام ها -4

 .ارتباط داخلی بر قرار می کند
اين بخش مانند ايميل شما صفحه شامل نامه های دريافتی ، نامه های 

 :سالی شما و صفحه ای برای ارسال نامه جديد می باشدار
 

 
 
 
 
 
 
 



در قسمت بعدی منوی کاربری جدول کوچکی وجود دارد که ارتباط ات بيشتر 
 :و سريع تر را برای کاربر مهيا می سازد

 

 
 

اين جدول ارتباط از چهار طريق پيام کوتاه به تلفت همراه، ايميل، 
 .مکان پذير می کندايميل داخلی و ياهو مسنجر را ا

برای مثال برای ارسال پيام کوتاه کاربر شماره موبايل را در زير 
 .نوشته و متن خود را وارد کرده و ارسال می کند

 
برای ارسال پيام کوتاه بايد خدمات پيام کوتاه توسط مدير : نکته

 .سايت خريداری شده باشد
 

 :عات کاربر می باشدخروج و ويرايش اطلابخش آخر منوی کاربری نيز برای 
 

 
 

کاربر بعد از ثبت نام توسط اين گزينه می تواند اطلاعات وارد کرده 
 .خود را تغيير دهد

 

 



 
 

 گزينه ثبت تغييرات را کليک کنييد تا ثبت شودپس از اعمال تغييرات لازم 
 .در آخر برای خروج از محيط کاربری کلمه خروج را کليک کنيد

 
 
 

 پايان
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