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Manual de Usuario

1 Introduccion

1.1 Alcance

Este documento tiene como propésito servir como una herramienta de apoyo para el uso
del Sistema Integrado de Proteccion Venezolano (SIPve), especificamente para los médulos de
carnetizacion, disefiados para la elaboracién de carnets de identificacion.

Dichos modulos permiten el disefio completo de carnets hasta el seguimiento de la
impresion de los mismos, y a su vez aporta un apoyo al personal destinado al chequeo del ingreso

personas a la institucion.

1.2 Documentos relacionados

1.3 Definiciones, Acronimos y Abreviaturas

SIPve
Acrénimo de la aplicacion

CENIT

Titulo Fecha Organizacion Identificador del documento
Manual Instalacion Octubre 2012 | CENIT-DIDI SIPVEMINST
Manual Usuario - Generalidades | Octubre 2012| CENIT-DIDI SIPVEMGEN

Centro Nacional de Innovacion Tecnolégica

Carnetizaciéon

Proceso de elaboracion de carnets.

Web Cam

Pequefia camara digital conectada a una computadora por un puerto USB.

1.4 Descripcion

En este documento se describe el uso de cada uno de los médulos de Carnetizacion. Los
aspectos que se tratan en el contenido del manual son:

«  Modulo Cargos
«  Mddulo Departamentos
«  Mdbdulo Plantilla

,70 Complejo Tecnoldgico Simén Rodriguez, Base Aérea Generalisimo Francisco de Miranda, sector noreste,
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« Mdédulo Carnets Empleados
«  MdAdulo Carnets Visitantes

«  Mddulo Listado de Empleados

2 Contenido

La aplicacién esta basada en ambientes Web y por tanto para acceder a ella se debe utilizar un
navegador web (se recomienda el uso de Mozilla Firefox 5+). Se debe colocar la siguiente direccion en
el navegador: http://dominio/sipve/, siendo dominio la direcciéon del servidor donde esté instalada la
aplicacion. Seguidamente aparecera la pantalla de ingreso al sistema (Véase seccion 2.1 del
documento SIPVEMGEN).

2.1 Cargos

Para acceder el médulo de Cargos se debe presionar en el men( principal la opcién: Carnetizacion
/ Cargos.

Este modulo permite configurar los Cargos, donde se puede agregar, modificar, eliminar y visualizar
sus datos, asi como también establecer un color de referencia.

2.1.1 Opcioén Agregar

Para agregar un Cargo se debe presionar el botén Agregar vy llenar el formulario. Se debe
ingresar la informacién necesaria y se presiona el boton Agregar Cargo:

Cargo:

R E e e P M
Color Fondo: | .

Agregar Cargo

Img. 1 — Formulario de Cargos.

2.1.2 Opcién Modificar

Para modificar un Cargo se debe seleccionar un registro de la lista y presionar el botén
Modificar, y modificar algin dato en el formulario mencionado en el punto anterior (Véase
seccion 2.1.1, Img. 1).

2.1.3 Opcio6n Eliminar:
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Para eliminar un Cargo se debe seleccionar un registro de la lista y presionar el boton
Eliminar.

2.2 Departamentos

2.3

e

[=%
EICENTENARIO

Para acceder el modulo de Departamentos se debe presionar en el mend principal la opcion:
Carnetizacion / Departamentos.

Este médulo permite configurar los Departamentos, donde se puede agregar, modificar, eliminar y
visualizar sus datos.

2.2.1 Opcion Agregar

Para agregar un Departamento se debe presionar el boton Agregar vy llenar el formulario.
Se debe ingresar la informacidn necesaria y se presiona el boton Agregar Cargo:

Departamento:

Agregar Departamento

Img. 2 — Formulario de Departamentos.

2.2.2 Opcién Modificar

Para modificar un Departamento debe seleccionar un registro de la lista y presionar el
botén Modificar, y modificar algin dato en el formulario mencionado en el punto anterior
(Véase seccion 2.2.1, Img. 2).

2.2.3 Opcion Eliminar

Para eliminar un Departamento se debe seleccionar un registro de la lista y presionar el
boton Eliminar.

Plantilla
Para acceder el modulo de Plantilla se debe presionar en el mend principal la opcion:
Carnetizacion / Plantilla.
Este modulo permite realizar el disefio del carnet, estableciendo una plantilla del mismo para
posteriormente emitir los carnets en los modulos correspondientes, asi mismo se puede agregar,
modificar, eliminar y visualizar sus datos.
El disefio comprende la parte frontal y posterior del carnet, y a su vez el disefio de un carnet para
visitantes a partir del mismo disefio frontal.
El médulo esta comprendido de la siguiente manera:
« En la parte izquierda la vista preliminar donde se pueden ubicar todos los objetos que
comprenden el carnet, dimensionandolos y moviéndolos a conveniencia.
- En la parte superior derecha un sub-menu que permite elegir el modo de edicién: Frente —
Visitante — Reverso.
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- En la parte media derecha el formulario donde se establecen imagenes de fondo, del logo y
demas caracteristicas. Para desplegarlo se debe presionar sobre la etiqueta “Estilos de las
Etiquetas” (Vease Img. 4).

- En la parte inferior derecha la configuracion de formato de cada objeto de texto del carnet.

Estilos de las Etiquetas

Etiqueta Fuente Fondo Alineacion
Institucion & @ 22 Pt o) | Arial 0 00 ::'Irz,;;:gerda g
Mombre y Apellido . 22 Pt ~| | Arial j _ L-‘l ::_Il_zuté:gerda g
Cédula @ 2zrig A 5 O :'Tilfrda g
bepartaments @ zrgaa g 00 Hs lzquierda =}

-2 v Tope |
Visitante . 22 Ptﬂ Arial j » ':__: :::ITZUE:;:;EFE*E ﬁ
Visitante Nro. . 22 Pt ~| | Arial 7 ~ k_: :::_Irzor:::gerda ﬁ
Cargo & B 22Pt ) Aral - :'T‘z‘;frda ﬂ
Fecha & . EEP‘tj Arial j B L-\' :::'Iri?gerda ﬂ

Img. 4 — Formulario de formatos y estilos.
2.3.1 Opcion Agregar

Para agregar una Plantilla debe presionar el botén Agregar y llenar el formulario. Se debe
ingresar la informacién necesaria y se presiona el botén Agregar Plantilla:

La imagen del fondo de la plantilla debe tener 646 x 1030 pixeles.
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Modo: | Empleado Visitante Reverso

Orientacién: {Vertical =]

Nombre Plantilla:

Imagen Plantilla: I Examinar...
Imagen Logo: I Examinar... | &

Institucidn:
Codigo de .
Barras: :
Departamento: | Seleccione )
Cargo: | Analista )

Estilos de las Etiquetas

+ M OCHNO0 KO0 AECHBIC

Agregar Plantilla

Img. 5 — Agregar Plantilla.

2.3.2 Opcion Modificar

Para modificar una Plantilla debe seleccionar un registro de la lista y presionar el botén
Madificar, y modificar algin dato en el formulario mencionado en el punto anterior (Véase
seccion 2.3.1, Img. 5).

2.3.3 Opcion Eliminar

Para eliminar una Plantilla se debe seleccionar un registro de la lista y presionar el boton
Eliminar.

2.4 Carnets Empleados

Para acceder el modulo de Carnets Empleados se debe presionar en el menu principal la opcion:
Carnetizacion / Carnets Empleados.

Este modulo permite la emision de carnets de los empleados a partir de una plantilla previamente
generada (Véase seccion 2.3), asi mismo se puede agregar, modificar, eliminar, imprimir y
visualizar sus datos.

2.4.1 Opcioén Agregar

Para agregar un Carnet de Empleado debe presionar el boton Agregar y llenar el
formulario. Se debe ingresar la informacién necesaria y se presiona el botébn Agregar
Carnet:
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Fundacicn Centro Nacional Departamento: | DIR. DE INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION -]
de Innovacicon Tecnoldgica Cargo: | Analista  ~)

Cédula:
é = , ” __,' Nombre:

Apellido:

A

Agregar Carnet

Nombre 1 Apellido 1
C.L XX XXX XXX

DIR. DE INVESTIGACION,
DESARROLLO E INNOVACION

Gobiemo Bolivariano
de \lenezuela Ciencia y Tecnologia

Img. 6 — Agregar Carnet Empleado.

Para agregar la foto debe presionar el botén respectivo (Véase seccién 2.4.5, Img 9).

2.4.2 Opcion Modificar

Para modificar un Carnet de Empleado debe seleccionar un registro de la lista y presionar
el boton Modificar, y modificar algun dato en el formulario mencionado en el punto anterior
(Véase seccion 2.4.1, Img. 6).

De igual manera puede modificar la foto presionando el botén respectivo (Véase seccion
2.4.5, Img 9).

2.4.3 Opcion Eliminar

Para eliminar un Carnet de Empleado se debe seleccionar un registro de la lista y
presionar el boton Eliminar.

2.4.4 Opcién Imprimir
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Para Imprimir un Carnet de Empleado se debe seleccionar un registro de la lista y
presionar el boton:

Img. 7 — Boton cargar Foto.

Se despliega a la derecha la vista preliminar del carnet (Véase Img. 8), comprendida por
dos iméagenes, del frente y reverso del mismo. Para imprimir cada lado se presiona la
imagen respectiva.

1
! Fundacion Centro Nacional ) Fundacidn C entro Nacional
i de Innovacion Tecnoldgica - _di Innovacién Tecnolégica I

1

y €T =TT

Rif: G-20007451-5

[
! =
! -
1 [
1 .
1 ) am
1 L d |
1 | ] |
R | 1 |
; 1
: Pedro Perez 44
M, EEE
; C.l. 12.345.678 R R RS ass
Presidente de la Fundacidn T T
1 X Emm
1 DIR. DE INVESTIGACICN, EEE
! DESARROLLO E INNOVACION :::
i
! ! p—_|
1 = ——
Gobiema Bolvarann) Mnislario de’ Padat Pooulat
‘ £ Vanszuea I para ca, Tecologh e Industras et medias

i “ Gobiermo Bolivariano

e Venezuela Ciancia y Tecnologia

SRR e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e = e = === =

Img. 8 — Vista preliminar de Impresion de Carnet.
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2.4.5 Cargar Fotografia

Al agregar y modificar un Carnet de Empleado (Véase seccién 2.4.1 y 2.4.2) se debe
cargar una foto carnet como parte del mismo. Para cargar la foto debe presionarse el
botén:

Img. 9 — Boton cargar Foto.

Se despliega una ventana donde se puede capturar, cargar, cortar, eliminar y guardar
fotos para el carnet. Dicha pantalla esta dispuesta de la siguiente manera:

- Parte superior: se visualizan de forma horizontal el historial de las fotos
guardadas, tomando solo una como definitiva.

- Parte central: botones de opciones:

o Capturar foto: se debe conectar una Web Cam USB al computador y
presionar el boton Capturar Foto. Aparecera un cuadro de dialogo de
permisos de acceso a la cAmara, se debe presionar el boton Permitir (Vease
Img. 11) y se despliega el video de la camara. Para tomar una foto se
presiona el boton Tomar Foto. Una vez tomada la foto se corta la seccion
deseada de la misma y se presiona el botén Cortar Foto.

o Cargar foto: se presiona el boton Capturar Foto y se presiona el botén
Examinar, se elige el archivo de la foto del &rbol de directorios del sistema
operativ, una vez elegida la imagen se corta la seccién deseada de la misma
y se presiona el botén Cortar Foto.

o Eliminar Foto: se selecciona la foto que se desee eliminar y se presiona el
botén Eliminar Foto.

o Guardar Foto: se selecciona la foto que se desee guardar y se presiona el
bot6n Guardar Foto.

Capturar Foto Cargar Foto Eliminar Foto Guardar Foto

0

o
EICENTENARIO

Cortar Foto

|!h0mefsi|,_ Examinar... | Cargar Foto
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Img. 10 — Sub-Ventana Cargar fotos.

Cenfiguracién de Adobe Flash Flayer

Acceso a cdmara y micréfono @

= solicta el acceso asu
camara y microfone. Si hace clic en
Permitir, podra ser grabado.

= [@ Permtir | [ Denegar

Tomar Foto

Img. 11 — Captura de Foto por Web Cam.
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